Rad s EndNote programom za upravljanje referencama (Word 2007 i EndNote X5)
Upute by Livia

EndNote je bibliografski racunalni program koji proizvodi kompanija Thomson Reuters.
EndNote omogucuje lakSe objavljivanje i upravljanje referencama, odnosno znanstvenom
literaturom koja se citira prilikom pisanja znanstvenih radova, ukljucujuci ¢lanke u
Casopisima, diplomske, magistarske i doktorske radove. EndNote program omogucuje
izgradnju osobne elektronicke biblioteke znanstvenih referenci, iz koje se onda reference
ubacuju u rad tijekom pisanja. Nakon $to su reference ubacene u znanstveni rad, EndNote
omogucuje da se jednim klikom promijeni format svih referenci u radu, a isto tako da se
jednostavno mijenja redoslijed referenci u radu ako se odredenim dijelovima teksta promijeni
raspored, ili se u postojeci tekst ubaci novi tekst koji sadrzi nove reference.

EndNote omogucuje ubacivanje referenci u osobnu biblioteku ru¢no, a isto tako i spajanjem
na baze znanstvene literature na internetu, ¢ime se Stedi vrijeme i omogucuje veca tocnost u
citiranju znanstvene literature. EndNote omogucuje da se prenese i do 10.000 referenci
izmedu racunala i weba, te omogucuje laksi rad s drugima na istrazivackim projektima.
EndNote biblioteke mogu se staviti i na web, $to eliminira potrebu da se biblioteke presele s
racunala na racunalo.

EndNote je iznimno popularan program za objavljivanje i upravljanje referencama, a sve
moguénosti koje nudi su pretrazivanje elektronickih bibliografskih baza, organiziranje
referenci, slika i pdf dokumenata u bilo kojem jeziku, i trenutno kreiranje liste referenci i
figura u znanstvenom radu. Ovaj program omogucuje znacajne ustede vremena i vecu tocnost
u citiranju literature.

Vise informacija na stranici proizvodaca: http://www.endnote.com/

U ovim su uputama navedene osnove za koristenje programa. On ima jo$ niz drugih
mogucnosti, a kad savladate osnove, upute za to mozete naci u Help uputama u samom
programu i na mreznim stranicama proizvodaca.

Upute se odnose iskljucivo za rac¢unala koja imaju Word 2007 i EndNote X5. Za upute
namijenjene racunalima koja imaju stariju verziju Worda ili EndNote programa, ili ako imate
ideje za izmjene i dopune ovih uputa, javite se na livia@mefst.hr.



1. Otvaranje EndNote baze izvan Worda

Klik na Start, All Programs, EndNote, EndNote Program
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2. Otvaranje knjiZnice

EndNote pohranjuje reference u svojoj bazi podataka koja se zove ,,knjiznica” (engl.
Library). Ako ve¢ nemate postoje¢u knjiznicu na rac¢unalu, kad se otvori program kliknite na
'File' pa 'New'. Ako vam se otvori zasebni prozor, napravite novu klikanjem na ,,Create a new
library”. Ili otvorite staru klikanjem na ,,Open an existing EndNote library” i biranjem
knjiznice koja vam treba od svih EndNote knjiznica koje su pohranjene na vasem racunalu.
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3. Sacuvajte novu knjiZnicu

Kad otvarate novu knjiznicu, EndNote program od vas zahtijeva da novu knjiznicu sacuvajte.
Odredite ime knjiznice u ,,File name” i odaberite lokaciju na kojoj ¢ete pohraniti EndNote
knjiznicu i njoj pripadajuéu mapu. Za ovaj primjer otvorit ¢emo knjiznicu koja se zove
neurofiziologija i staviti je u My Documents. Kad je spremite, osim vase knjiZznice, u
odabranoj mapi ¢e se spremiti i EndNote mapa s ekstenzijom '.data'. Ovu mapu nemojte
brisati jer je nuzna za rad knjiZnice.
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4. Izgled nove EndNote knjiZnice bez ijedne upisane reference
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Otvaranje EndNote baze u Wordu

EndNote knjznicu mozete otvoriti direktno iz Worda 2007. Izaberite alatnu traku EndNote u
izborniku Worda.
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Alatna traka EndNote

EndNote knjiznica otvara se klikanjem na “Go to EndNote”. Ako u tom trenutku nemate
otvorenu nijednu EndNote knjiznicu na racunalu, pojavit ¢e vam se zaslon kao na stranici 3.
Ako imate otvorenu EndNote knjiZznicu na radnoj povrsini, onda ¢e vam se otvoriti taj prozor.
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Koliko EndNote knjiZnica mi treba?

Najbolje je imati samo jednu. Bolje vam je imati jednu EndNote knjiznicu za sve svoje
radove, nego za svaki rad imati posebnu knjiznicu, jer se vrlo vjerojatno bavite slicnim
podrucjima istrazivanja u svojim radovima pa ¢ete imati duplikate u svim tim bazama, a
necete znati u kojoj bazi vam se nalazi koji rad.

Primjereno ¢uvajte svoju EndNote knjiZnicu

EndNote knjiznica, osobito ako se u njoj nalazi mnogo referenci, je vazan resurs jer ste u nju
ulozili odredeno vrijeme i mozete je koristiti i nadopunjavati do kraja svoje znanstvene
karijere. Ako nemate instaliran EndNote na osobnom rac¢unalu, ve¢ u ovom programu radite u
knjiznici ili na tudem racunalu, uvijek sacuvajte svoju knjiznicu kad prestanete s njom raditi i
kad je nadopunite, i nemojte je ostaviti u knjiznici ili na tudim racunalima nego je sacuvajte
na vanjsku memoriju ili je posaljite sebi putem e-poste. EndNote knjiznicu mozete slati kao
privitak elektronickom postom.



Modeli prikaza

XS5 verzija EndNote programa, u odnosu na neke starije verzije, ima drugacije sucelje pa ¢e
vam izgledati strano, ako ste ve¢ koristili staru verziju programa. Prozor knjiznice ima tri
razli¢ita modela prikaza u kojima mozete raditi: ' Integrated Library & Online Search
Mode’, u kojem su sve komande integrirane. Kad u radite u ovom modelu, sve reference koje
skinete s internet vam se direktno sacuvaju u otvorenu knjiznicu. Ovaj je model oznacen
ikonom na kojoj su knjige i globus. Druga je mogu¢nost raditi primarno u Local Library
Mode (ikona: knjige) i prebaciti se u Online Search Mode (ikona: globus) kad Zelite
pretrazivati i tek nakon pretrazivanja skidati zeljene reference trajno u svoju knjiznicu.
Preporucljivo je koristiti ovaj drugi model (Local Library Mode + Online Search Mode) pa ¢e
se ostatak uputa odnositi na takav princip rada.
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Kad zelite pregledavati svoje reference i ubacivati reference iz knjiznice u Word dokument,
koristite Local Library Mode.
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Ubacivanje referenci s interneta

Mnogo lakse je ubacivati reference s interneta nego ih upisivati rukom. Moguénost greski je
velika ako reference sami upisujete. Stoga reference sami upisujete jedino u slucaju krajnje
nuzde, ako rada koji vam treba nema niti u jednoj bibliografskoj bazi s kojom vas EndNote
spaja. Za ubacivanje referenci izaberite model prikaza Online Search Mode (ikona: globus,
bez knjiga). Na popisu s lijeve strane ve¢ imate ponudene neke baze. Ako vam treba neka
druga, kliknite na 'more' i iz izbornika izaberite neku drugu bazu za pretrazivanje.
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EndNote trazilica

Kad ste izabrali bazu za pretrazivanje, klikanjem na nju otvara se u donjem dijelu prozora
trazilica. Pretrazivanje je moguce po autoru, godini, naslovu, itd.
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Najjednostavnije je pretraZivanje po naslovu
Pretpostavimo da vas zanima ovaj rad:

Carrasco M, Eckstein M, Verghese P, Boynton G, Treue S. Visual attention:
Neurophysiology, psychophysics and cognitive neuroscience. Vision Res. 2009
Jun;49(10):1033-6.

Sad detalje o ovom radu ubacite u trazilicu. Najjednostavnije je kopirati naslov (copy/paste
funkcija) jer je malo radova s istim naslovom, a pretrazivanje po autoru moze dati mnogo
rezultata. Pogledajte na slici rezultate pretrazivanja koje dobijemo ako se kopira u trazilicu
cijeli naslov (i, vazno, treba kliknuti na Search).
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lijevim brojem odlucujete koliko ¢ete tih referenci ,,skinuti* u prikaz pretrazivanja).
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PretraZzivanje po imenu i/ili dijelu naslova

Ako krenete pretrazivati po autoru ili dijelu naslova, mogli biste dobiti mnogo rezultata. Ako
uzmemo prethodni primjer i upiSemo u polje za autora ,,Carrasco*, a u polje za naslov samo
,»visual®, dobijemo onda ukupno 32 rezultata pretrazivanja:
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TraZenje reference koja vam treba ako ste dobili viSe rezultata pretraZivanja

Prethodni primjer je dopunjen tako da pretrazivanje u rubrici za naslov piSe 'visual attention' i
to nam je dalo ukupno 12 rezultata. Odlucujete da je to u redu i da ¢ete pregledati naslove tih
12 ¢lanaka da odlucite koji je vas. Klikanjem na OK u ,,Confirm Online Search* u
privremenu 'online bazu' vam se skidaju svi radovi koje ste dobili ovim pretrazivanjem.
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Ubacivanje reference u EndNote knjiZnicu iz privremene baze

Za ubaciti referencu koja vam treba iz prozora koji prikazuje rezultate pretrazivanja (Online
Search Mode) u vasu EndNote knjiznicu (Local Library Mode), potrebna su dva koraka:

1) Izaberite (klik) referencu s popisa koja vam treba i
2) Kiik na ikonicu s crvenom strelicomili ...
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File Edit References Groups Tools Window Help

E=2|ESH
@ (8o JOOOE| @& = [@onm -

My Library B uthor| to Local Library 118 Journal Ref Type URL
[*] Online References  (12) 7. ALE eature-based attention involuntarily . J Vis Journal Arti_.  hitp-/fwwy
il Online Trash 0] Carrasco, M. 2011 Visual attention: The past 25 years Vision Res  Journal Arti...  http:/fww,
Carrasco, M. Visual attention” Neurophysiology, ps.. Vision Res Journal Arti |
& Online Search Liu, T; Larss 2007 Feature-based attention modulates o Neuron Joumal Arti_ hitp-/iww
©Library of Con... (0) Lopez, VL. 2006 Aftention-deficit hyperactivity disorde... Clin Neurop... Journal Arti... http:/ww
i O LISTA(EBSCO) (0) Liu, T; Pestill_ 2005 Transient attention enhances percept . Neuron Journal Arti_.  hitp-/fuww
Baldassi, S.;... 2004 Visual attention VisionRes  Journal Arti... htfp:iwwn
© Web of Scienc._. (0) Carrasco, M. 2001 Characterizing visual performance fi_.  Spat Vis Journal Arti__  hitp-/iwwn
more... Carrasco, M.... 2001 Covert aftention accelerates the rate ... ProcNatlA.. Journal Arti...  hifp/fww,
Ganor-Stern, . 1998  The role of attention and study time in.. Mem Cognit  Journal Arti_.  http:/fww,
Yeshurun, Y, .. 1998 Aftention improves or impairs visual .. Nature Journal Arti__. http/fww
Carrasco, M... 1998 The contribution of covert attentionto... J Exp Psyc... Journal Arti... http:/iww

... 2) desni klik na referencu pa 'Copy References To' i onda kliknete na knjiznicu koju zelite
(u ovom slucaju je to knjiznica koja se zove neurofizologija).
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Reference u EndNote knjiZnici

Ako ste gore sve napravili kako treba, sad bi se ova referenca trebala nalaziti u vasoj
EndNote knjiznici. Otidite sad u svoju knjiznicu (Local Library Mode; ikona s knjigama bez
globusa) i pogledajte svoju prvu referencu u svojoj prvoj EndNote knjiznici!
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Ubacivanje referenci iz EndNote-a u Word dokument

Dok ubacujete reference iz EndNote-a u Word, oba programa trebaju biti otvorena. Za ovaj
korak otvorite Word dokument u kojem Zelite ubaciti reference. U dokumentu se reference
obi¢no ubacuju na kraju recenice ili paragrafa koji citirate. Postavite kursor na mjesto gdje
zelite ubaciti referencu (uocite da se na slici kursor nalazi na kraju cijeloga paragrafa).
Najprije u EndNote knjiznici izaberite (klikanjem) referencu koju Zelite umetnuti i onda se
vratite u Word dokument, izaberite EndNote alatnu traku, i u njoj kliknite na krajnji lijevi
gumb koji se zove 'Insert Citation', odnosno na trokuti¢ koji se nalazi desno od slova 'Insert
Citation'. Klikanjem na to mjesto otvara se novi mali izbornik, u kojem birate 'Insert Selected

CEERTD. Pitem rad o vizuzlnoj pozomosti - Microsoft Word
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Bibliography £ Tools
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i Find Citation...

Insert Note

Pisem rad o vizualnoj pozornosti

Insert Selected Citation(s)

Autor Autorovi¢

The appeal of visual attention and the attraction towards its study might be related to
the unsettling observation, for a traditional vision scientist, that changing an
observer’s internal attentional state while keeping the retinal image unchanged can
have such dramatic effects on ‘sensory’ neurons throughout visual cortex and
perceptual performance. Adding to the appeal is the tantalizing possibility th
attention may provide a link with the constructs of awareness and conscious

Sad bi vam se na kraju tog paragrafa trebala pojaviti referenca. Ako prvi put koristite
EndNote, pojavit ¢e vam se 'neformatirana’ referenca koja je oznacena viti¢astim zagradama.

@\_f_@ LD - y Piem rad o vizualnoj pozomosti - Microsoft Word: | X
[RUSA e e Pagelayout  References  Mailings  Review  View | EndNote¥s @
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Pisem rad o vizualnoj pozornosti

Autor Autorovic

The appeal of visual attention and the attraction towards its study might be related to
the unsettling observation, for a traditional vision scientist, that changing an
observer’s internal attentional state while keeping the retinal image unchanged can
have such dramatic effects on ‘sensory’ neurons throughout visual cortex and on
aggformance. Adding to the appeal is the tantalizing possibility that

attention may provid ink with the constructs of awareness and consciousness
{Carrasco, 2009 #14}.
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Biranje stila referenci

U EndNote programu moZzete odabrati da vam reference budu neformatirane dok ne zavrsite
raditi na dokumentu, ili izaberete stil koji zelite 1 reference vam se odmah formatiraju u
odabrani stil. Koji ¢ete stil izabrati, ovisi o tome za koga piSete dokument s referencama i
kakve upute imate za reference. Postoje dva glavna stila: 1) Harvardski koji u tekstu navodi
ime prvog autora i godinu izdavanja ¢lanka, a listu referenci na kraju ¢lanka slaze po abedeci,
1 2) Vancouverski koji u tekstu reference navodi po brojevima, a u listi referenci nakraju
¢lanka slaze reference prema brojevima kojima su oznaceni u tekstu. Na ove dvije teme
postoji niz varijacija i sitnih razlika pa zato postoji i gomila stilova. Primjerice, ako pisete
¢lanak za Casopis, onda taj Casopis vrlo vjerojatno ima svoj vlastiti stil za reference i od vas
se ocekuje da reference uredite prema njihovim uputama. EndNote vam tu pomaze na nacin
da ima memoriran niz stilova, kako ovih op¢enitih, tako i stilove od niza ¢asopisa. Tako da s
par klikova mozete izabrati stil kojim Zelite urediti svoj dokument. Ovo je sad osobina
EndNote programa koja ¢e vam ustedjeti mnogo vremena.

Stilovi se biraju klikanjem na izbornik Style (trokuti¢ desno od teksta) i biranjem 'Select
another style'
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The appeal of visual attention and the attraction towards its study might be related to
. . . . . iy ey ..

Otvara se izbornik stilova koje su definirale razlic¢ite ustanove, udruge ili ¢asopisi.
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Reference u razli¢itim stilovima

Ako vam je EndNote ve¢ od prije podesen da radi u odredenom stilu, onda ¢e vam se odmah
referenca formatirati u zadnji odabrani stil i na kraju teksta ¢e vam se poceti slagati lista
koristenih referenci, isto u zadanom stilu. Pogledajmo kako se formatirana referenca razlikuje
od neformatirane reference (koja je oznacena vitiCastim zagradama).

Referenca formatirana u Harvardskom stilu

N EET T Bk
T
Q.j EN Go to EndNate

—' [ Edit Citation(s)
c.{:igﬁ,v 32 Edit Library Referencels) || 2] Conve

Document2 - Microsoft Word Suiils

References  Mailings View | EndNote | Acrobat @

Style: | Harvard port to EndMate ~

Bglgt: Citations and Bibliograog

I"-| Preferences
g . % EndNote Help
Citations Bibliography & Toals

T A S R S N A B R R A R A1 20 1
g PiSem-rad-o-vizualnoj-pozornostiq

i Autor-Autorovice

BYBNOg raphy ~

i The-appeal- of-visual- attention-and-the-attraction-towards-its-study-might-be-related- to-
the-unsettling-observation, - for-a-traditional-vision- scientist, -that-changing-an-
observer's-internal- attentional- state-while-keeping- the retinal-image- unchanged- can-
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Primjer mijenjanja stila u dokumentu s mnoStvom referenci

Korist od EndNote programa najvise dolazi do izrazaja u dokumentu koji ima mnogo
referenci, jer ih program automatski slaze po redu, i po potrebi ih reformatira u novi stil
pomocu samo par klikova. Pretpostavimo da imate rad koji ste poslali u ¢asopis Anesthesia &
Analgesia. Pogledajte primjer jednog ve¢ objavljenog ¢lanka formatiranog u tom stilu.
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-+ Selective-spinal-nerve-blocks-(SSNBs)t been-used: di icpurp

patients-with-chronic-back-pain.-as-well-as-to-manage: cancer-pain-and-back-pain- (1-3).-Local-

anestheticsare-injected-during-SSNB_ and-have-been-found-to-beneurotoxic-after-more

petipheral-intraneural-injections- (4-6).- In-contrast.injection- of-saline-into-peripheral- nerves-

producesminimal- changes: (7,8}
-~  During'SSNB.a'needleds-inserted-into-theintervertebral- foramen-(2).-where'the-dorsal-

root-ganglion- (DR G)and-ventral root-converge-to-form-the:spinal- nerve -Therefore-both-
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mediocranial-quadrant-of theintervertebral- forsmen ~where DR Gris-themost frequently-

located«(9) Even-with-th diological- imaging, injections- within-the DR G-are-

common-during-clinical- SSNB-(10).7

Da je ovaj ¢asopis odbio rad, vi biste se, mozda odlucili da ga posaljete u ¢asopis European
Journal of Pain. Taj pak ¢asopis u svojim uputama za autore pise da oni koriste stil referenci
casopisa Neuron. U izborniku za stilove referenci (klik na stil pa "Select another style')
izaberete Casopis Neuron i reference se odmah presloze u tom stilu koji je poprilicno
drugaciji. Da nema EndNote programa, ovo biste sve morali ru¢no popravljati.
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Automatsko preslagivanje referenci

Dok piSete dokument, ubacujete reference. Ako odlucite ispremijesati tekst, ne trebate se
misliti da trebate rucno popravljati raspored referenci. To ¢e EndNote sve u€initi sam. Ako ne
zelite ¢ekati povremeni 'automatski' update koji EndNote provodi, mozete ubrzati uredivanje
izmijeSanih referenci klikanjem na Update Citations and Bibliography.

N2 -aEE ) 2008May29_Puljak_et_al_tidocaine_resumbission [Compatibility Mode] - Microsoft Word = 4
i, e =
Home  mset  Pagelayout By Gooe  Review  view | enanote | Acopat

& | Neuron Mg ot to Endhiote -

é EN Go to Endhate '
[ Edit Citations} ‘ = Update Citations and Bibliagraphy. elerences
Insert
Citation ~ 32 Edit Library Referanc Mgt Citations and Bibliogizok ndMote Help

Citations.

Introduction-f
T

—+  Selectiverspinal-nerve-blocks (SSNBs)have-been-used-for-di icpurposes-in:

patients-with-chronic-back-pain,-as-well-as-tomanage- cancer-pain-and-back-pain- (Boswell-et-

Ruéno ubacivanje referenci

U EndNote knjiznici klik na References u glavnom izborniku, pa '"New Reference'. Pojavi se
novi prozor za upis nove reference. Upisite podatke za novu referencu i zatvorite prozor s
novom referencom, koja ¢e se sad pojaviti u glavnoj knjiznici. Prilikom upisivanja autora,
svaki se autor upisuje u novi red. Ide najprije prezime pa razmak, prvi inicijal velikim slovom
pa tocka pa razmak, i onda ako ima jos inicijala isto tako — inicijal velikim slovom, tocka pa
razmak. Ostalo — naslov, godinu, volumen, itd. upisujete bez tocke na kraju.
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Kodovi za EndNote polja (engl. field codes)

Ako kliknete na referencu ubacenu iz programa EndNote, ili na popis literature na kraju
¢lanka koji radi EndNote, taj ¢e se dio teksta u Wordu prikazati sivom bojom pozadine. Ta
siva boja oznacuje da je to dio teksta koji ima EndNote kodove, odnosno poveznice s
EndNote knjiznicom. Ako te kodove uklonite, onda taj dio teksta gubi poveznicu s EndNote
knjiznicom 1 viSe ga ne moZete koristiti dok tu referencu ponovo ne ubacite. Na slici je
prikazano kako izgleda sivo polje koje oznacuje EndNote kod.
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attention: Neurophysiology. psychophysics-and-cognitiveneuroscience. Fision-Res:
49:1033-1036.9

Ponekad casopisi traze da im se prilikom slanja znanstvenog rada posalje dokument koji
nema EndNote kodove (engl. remove field codes). U tom slucaju ¢ete u EndNote alatnoj traci
biranjem funkcije 'Convert Citations and Bibliography' pa 'Convert to Plain Text' imati
moguénost napraviti kopiju dokumenta u kojem nece biti EndNote kodova. Ta kopija ce
naizgled biti ista kao i dokument iz kojeg ste uklonili EndNote kodove, ali tu kopiju vise ne
mozete koristiti za eventualno mijenjanje ili dodavanje referenci pomoc¢u EndNote-a. Upravo
je zato ovaj program podeSen tako da se biranjem komande za uklanjanje kodova napravi
kopija dokumenta, tako da originalni dokument s EndNote kodovima ostaje saCuvan na
vaSem racunalu i onda u tom originalu mozete naknadno mijenjati reference po potrebi.
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Najces¢i problem s pretrazivanjem online baza

Ako vam trazilica ne izbacuje rad koji traZite, a znate sigurno da se rad nalazi na PubMedu,
vjerojatno ste krivo upisali informacije u trazilicu (primjerice, ispustili neko slovo, upisali
krivo slovo, imate viska slova). Stoga najprije provjerite jeste li sve dobro upisali prije nego
zakljucite da je EndNote bezveze.

Sto ako dokument s EndNote kodovima $aljem nekom tko nema EndNote

Ako nekom Saljete dokument na pregled, a taj netko nema EndNote, to nije nikakav problem
jer ¢e ta osoba vidjeti dokument isto kao Sto ga i vi vidite, ali neCe mo¢i upravljati tim
referencama jer nema EndNote niti vaSu EndNote knjiznicu. Jedina je opasnost da vam taj
netko mijenjanjem dokumenta izbriSe EndNote polja. Ali nije ni to kraj svijeta; kad vam se
vrati izmijenjeni dokument, jednostavno ponovo ubacite reference iz EndNote-a na mjesto
gdje su pobrisani kodovi.
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Volim EndNote. To je
krasan program koji ¢e

vam uljepsati zivot [1].
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